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MINISTERSTVO SKOLSTV

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

METODICKY LIST

k DUM 16 — Hromadné korespondence ze Sablony 07 —

Kancelarsky software sada 01, tematicky okruh sady: Textovy

editor

NAZEV DUM: Hromadné korespondence

Anotace: Prezentace jako moderni vyukovy material k vyuce informatiky.
Material ukazuje krok za krokem tvorbu a pouziti hromadné
korespondence v MS WORD. Soucéasti DUMu je ukol k
procvieni tvorby hromadné korespondence. Material Ize
inovativné vyuZzit i pro e-learning.

Autor: Ing. Katefina Raichova

Datum vytvoreni DUM:

24.srpna 2012

Kli¢ova slova:

Obsah, rejstfik

Jazyk:

¢estina

Druh ucebniho materialu:

Vyklad s procvi¢ovacimi tlohami

Stupen a typ vzdélavani:

Stredni odborné vzdélavani

Rocénik:

2

Typickéa délka pouZiti:

cca 90 min

Ocekavany vystup:

Z&k vytvari databéazi pro hromadnou korespondenci, pouZiva
privodce hromadnou korespondenci, pomoci kterého vytvori
dokument hromadné korespondence. Rozviji kompetence

v ovladéani textoveho editoru.

Specialni vzdélavaci potfreby

zadné

Ing. Katefina Raichova
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