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anotace:

Prezentace jako moderní výukový materiál k výuce informatiky. Inovativně 
spojuje teorii druhů seznamů s popisem menu i panelu nástrojů v MS WORD. 
Materiál lze inovativně využít i pro e-learning. Součástí DUMu je ukázkový text 
ve wordu.
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® Odrážky 
® Číslování
® Víceúrovňové seznamy



® Neřazený seznam 
® Používá se při výčtu  
® Pomáhá zpřehlednit text  
® Vůči textu je vhodné odsazení odrážkového 

textu zleva
® U parametrů odstavce se nastaví  předsazení 

prvního řádku





1. Řazený seznam s důrazem na počet  výčtů
2. Pomáhá zpřehlednit text  
3. Vůči textu je vhodné odsazení číslovaného 

seznamu textu zleva
4. U parametrů odstavce se nastaví  předsazení 

prvního řádku





® odrážkové

® číslované

® kombinované

® Formátování
Ø na úrovni znaků
Ø na úrovni odstavců

1) Formátování
a) na úrovni znaků
b) na úrovni odstavců

® Formátování
a) na úrovni znaků
b) na úrovni odstavců

Př.:

Př.:

Př.:





1. Odrážkový seznam základních HW součástek 
počítače

2. Číslovaný seznam pravidel netikety
3. Víceúrovňový seznam  parametrů písma
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