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METODICKÝ LIST k DUM 15 – Šablony ve Wordu ze šablony 07 – Kancelářský 
software sada 01, tematický okruh sady: Textový editor  

NÁZEV DUM: Šablony ve Wordu 

Anotace: Prezentace jako moderní výukový materiál k výuce informatiky. 
Inovativně představuje šablony v textových editorech a jejich 
používání pro efektivní a konzistentní vytváření dokumentů 
v MS WORD. Materiál lze inovativně využít 
i pro e-learning.  

Autor: Ing. Kateřina Raichová  

Datum vytvoření DUM: 22. srpna 2012 

Klíčová slova: šablona 

Jazyk: čeština 

Druh učebního materiálu: Výkladový materiál spolu s úkoly k procvičování  

Stupeň a typ vzdělávání: Střední odborné vzdělávání 

Ročník: 2  

Typická délka použití: cca 90 min 

Očekávaný výstup: Žáci se orientují v různých šablonách. Zvolí a použijí vhodnou 
šablonu. Vytváří z vlastního dokumentu novou šablonu. 

Speciální vzdělávací potřeby žádné 

 
Řešení: 

1a 
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3b 
4c 
5c 
6b 
7a 
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10a 
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Hodnocení: 

Každá správná zodpovězená otázka je hodnocena 1 bodem. Žák může 
maximálně získat 10 bodů.  

známka body % 
1 10 -9 90 – 100 % 
2 8 -7 70 – 80 % 
3 6-5 50 -60 % 
4 4 40 % 
5 3 -1 30 – 0 % 

 


