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Prezentace jako moderni vyukovy material k vyuce informatiky. Material
popisuje typy fad a zplsoby jejich vkladani. Souc¢asti DUMu jsou Ukoly

k procvicovani vkladani rad a seznamd. Material Ize inovativné vyuzit i pro
e-learning.
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Vkladani rad - linearni typ — 1

+ Vytvoreni rady Cisel: 1,2,3,4 ...
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Vkladani rad - linearni typ - 1

+ Zadani prvnich dvou clenu rady staci, aby

MS Excel zjistil hodnotu prirustku (kroku)

a vytvoril radu odpovidajici oznacenym bunkam.
+ Vyzkousejte tvorbu rad:

* Vytvorte 20 clenu rady (do radku) s velikosti kroku s.
Prvni cislo je nula (Pr.: 0, 5, 10 .....).

* Vytvorte 100 clenu rady s velikosti kroku 100
(do sloupce). Prvni cislo je nula (o, 1200, 200).

* Vytvorte libovolnou vlastni radu.




Vkladani rad - linearni typ — 2

Zadejte prvni clen rady
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Vkladani rad - linearni typ — 2

Pouzijte zpusob 2 a vytvorte ve sloupci A radu
(30 clent) s hodnotou prvniho clenu 11.




Vkladani rad - linearni typ — 3

Zadejte prvni clen rady
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Rady

Rady tvori Typ

(®) Radky () Linerni

() Sloupce () Geometricky
() Kalendarni

Trend

velikost kroku:  fl

2)X]

() aAutomatické vyplfiovani

Konecna hodnota:

OK

Storno

T1all




Nabidka rady

Rady

fiady tvori
(®) Rédky
() Sloupce

@: ; Zatrhnete), Typ —linearni

i N

Zadejte velikost kroku pro tvorenou radu.




Nabidka - Rady

Rady

Rady tvori Typ

@ ﬁégll e v \"4 \'4 ' .
O sy Zadejte jen v pripade, ze vite jakou

hodnotou ma vase rada ve vyznacené

oblasti koncit.

Trend

Velikost kroku: f1 Konec¢na hodnota:

Storno

Potvrdte OK.




Vkladani rad - linearni typ — 3

Vysledek s krokem 1
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Nastaveni hodnoty kroku g

Stejnym zpusobem (pomoci nabidky ,Rady"
vlozte linearni radu s krokem s.




Vkladani rad - linearni typ — 3

Vysledek s krokem 5




Vkladani rad - linearni typ

+ Vytvorte ve sloupci A radu (5o clenu) s hodnotou
prvniho clenu 20 a krokem 0.

+ Ke tvorbe pouzijte oba zpUsoby.
+ Rady vytvorte do sloupct i do radkd.

+ Vytvorte radu s konecnou hodnotou 100, krokem
2 a pocatecni hodnotou o.




Vkladani rad — geometricky typ

Vytvoreni geometricke rady 1,3,9,27 ...

Al ~Q AR
2] Sesit1 Kopirovat bunky
A B e D E : Vypinit rady
1! Pouze vyplnit formaty

Vyplnit bez formatovani

Pustte prave tlacitko mysi
a z nabidky vyberte ,Rady".
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Nabidka — Rady — geometricky typ

r

: Zaskrtnéte typ - geometricky ?)(X)

Rady tvori Typ

(%) Rédky () Linearni
() Sloupce (%) Geometricky

() Kalendarni
() Automatické vyplfiovani

Trend

Velikost kroku@ Konecna hodnota:

OK

Potvrdte OK.




Vysledna rada




Vkladani rad — geometricky typ

Vytvorte ve sloupci A radu (50 clenu) s hodnotou
prvniho clenu 2 a krokem 5.

+ Radu vytvorte do sloupct i do Fadka.




Prednastavene rady - seznamy

+ Vyzkousejte:
* Vlozte do bunky slovo ,leden™, oznacte ji
a stejne jako v predchozich pripadech kliknéte levym
tlacitkem a roztahnete do sloupce. Vytvori se rada
s nazvy mesico.
* Vepiste do bunky slovo ,brezen" a roztazenim
vytvorte radu.

* Vepiste do bunky slovo ,utery" a roztazenim vytvorte
radu.

* Vepiste do bunky zkratku ,st" a roztazenim vytvorte
radu.




Tvorba vlastniho seznamu

+ Vytvorte seznam se jmeny:

+ Oznacte seznam a kliknutim na
otevrete nabidku




Tvorba vlastniho seznamu

Posledni dokumenty

Casy_36_uprava
Oteviit zavody sablona 46 _2
casy_Lucka
. casy_Lucka
Ulozit
casy_Lucka
Program tisk zavody sablona 46 TISK
Ulozit jako -
Casy_36
volby
Iisk Casy_Lucka_2
Casy_Lucka
Pripravit zavody $ablona VZOR 2013
Casy_31
Odeslat Zaznam a prevod casu 2013
zavody sablona 46 _1
Publikovat Casy_36
Casy_35

Zaviit Casy_34

:) Moinosti aplikace Excel ) X Ukondit aplikaci Excel

Kliknete na Moznosti aplikace Excel.




Tvorba vlastniho seznamu

MozZnosti aplikace Excel

" Oblibené D [ .
) _@ UmozZnuje zménit nejoblibenéjsi moznosti v aplikaci Excel.

Vzorce
Kontrola pravopisu a mluvnice Nejpouzivanéjsi moznosti pfi praci s aplikaci Excel
Ulozit Pfi vybéru zobrazit miniaturni panel nastroji

. Povolit dynamicky nahled G
Upresnit . e

Zobrazit na pasu kartu Vyvojar (i

Pfizpusobit VZdy pouzivat technologii ClearType
Dopliiky Barevné schéma: |Modré W
Zdroje informaci Vytvoite seznamy pro fazeni a posloupnosti vyplfovani: [ Upravit vlastni seznamy...

Pfi vytvafeni novych sesitd

Kliknéte na Upravit vlastni seznamy.




Tvorba vlastniho seznamu

+ Rejstrik nastavenych seznam(

Vlastni seznamy

Ylastni seznamy: Polozky seznamu:

Po, Ut, St, Ct, P4, So, Me

Pondéli, Utery, Stfeda, Ctvrtek, Patek, Sobot
I, I, III, IV, ¥, WI, VII, VIII, IX, X, XI, XII
leden, Gnor, bfezen, duben, kvéten, cerven,

Polozky seznamu miZete oddélit stisknutim klavesy En

Importovat seznam z bunék: '$A$1 1$A%6 3 Importovat

Oznacenim seznamu, se automaticky
doplnily adresy bunék.

Kliknéte na Importovat.




Tvorba vlastniho seznamu

+ Naimportovany seznam

Vlastni seznamy

Vlastni seznamy

Vlastni seznamy: Polozky seznamu:

NOWY SEZNAM Jitka

Po, U, St, Ct, P4, So, Ne Emil

Pondeéli, Utery, Stfeda, Ctvrtek, Patek, Sobot Kanmil

I TR X Pavel
Petr
Jana

Pomoci tlacitek Pridat a Odstranit
|ze seznam upravit (pridat/odebrat
polozkuly).

PoloZky seznamu miZete oddeélit stiskn
Importovat seznam 2 bunék:




Tvorba vlastniho seznamu

+ Potvrzenim OK okna Vlastni seznamy a Vlastnosti aplikace
Excel, se novy seznam ulozi.

=

MozZnosti aplikace Excel

PR’

Oblibené e

_@ UmoZnuje zménit nejoblibenéjii moZnosti v aplikaci Excel.
Vzorce

Kontrola pravopisu a miuvnice Nejpouzivanéjsi moznosti pfi praci s aplikaci Excel
UlozZit Pfi vybéru zobrazit miniaturni panel nastrojd G
S = Povolit dynamicky nahled (i
Upfesnit X o
Zobrazit na pasu kartu Vyvojar
PrizpUsobit Vzdy pouzivat technologii ClearType
Dopliky Barevneé schéma: | Modré

Centrum zabezpeéeni Styl komentare: Zobrazovat popisy funkd v komentarich v

Zdroje informaci Vytvoite seznamy pro fazeni a posloupnosti vyplnovani: [ Upravit viastni seznamy... ]

Pfi vytvareni novych sesitd
PouZit pismao: Pismo textu
Velikost pisma: 11 |&
Vychozi zogbrazeni pro nové listy: | Normalni zobrazeni
Zahrnout pocet listd: 3 3

Osobni nastaveni této kopie sady Microsoft Office

Uzivatelské jméno: |SSVT

Zvolte jazyky, které chcete pouZivat v sadé Microsoft Office:

OK I[ Storno J




Ukol 1

18

Vytvorte seznam zkratek vsech trid na vasi
skole, ulozte jej jako vlastni seznam aplikace
Excel a overte jeho funkcnost vlozenim.

Znovu vliozte seznam zkratek do listu. K nim

vytvorte radu poctu zaku tak, ze prvni tride
ze seznamu date pocet zaku 5 a kazda
nasledujici trida bude mit o 5 zakU vice.




Ukol 2

Vypoctete kolik jednicek by dostal 60. zak, za
predpokladu, ze prvni dostane 1 jednicku,
druhy dostane 2 jednicky, treti dostane 4




Zdroje

Archiv autora




