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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

DUM 3 téma: Makro v Excelu

ze sady: 3 tematicky okruh sady: Tvorba skript a maker
ze Sablony: 10 — Algoritmizace a programovani uréeno pro: 2. a 3. roénik
vzdélavaci obor: 18-20-M/01 Informacéni technologie

vzdélavaci oblast: odborné vzdélavani

metodicky list/anotace: VY_32_INOVACE_10303ml.pdf

pomocné soubory: makra.xls, cviceni.xls

I. Zaznamenat makro
Zaznamenani makra v programu MS Excel se sklada ze stejnych kroki jako v ptipadé
programu MS Word. Tyto kroky si v rychlosti zopakujeme.
a. Panel nastroju
e Na panelu nastroji zvolte zalozku zobrazeni.
e Kliknéte na nastroj makra.
e Vyberte moznost zdznam makra.
V tento okamzik se otevie formuléf, kde je mozné nastavit nékolik parametrti makra, které
se prave hodlate vytvoftit:
b. Nastaveni parametri
e Zvolte vhodny nazev makra.
e Rozhodnéte se, zda chcete makro ulozit do aktualniho dokumentu nebo do seSitu
maker.
e Piifad’te makro néjaké klavesové zkratce.
Jakmile potvrdite formuléf, zacne se zaznamenavat ¢innost, kterou délate.
C. Zaznamenani ¢innosti
Od tohoto okamziku se zaznamenava kazda vase Cinnost:
o Stisknuti klaves, vCetné klavesovych zkratek a fidicich klaves (napt. oznaceni
bunék).
e Pouziti nékterého nastroje z panelu nastrojt.
e Zaznamenava se pfesun do jiné buiky (nezaznamenava se pohyb kurzoru mysi).
Zaznam makra ukoncite opét pies panel nastroju:
Zobrazeni -> Makra -> Zastavit zaznam
V tento okamzik jste vytvofili nové makro. Zaznamenali jste posloupnost piikazt, které
jste si pojmenovali a ptifadili je k néjaké klavesové.
d. Spusténi makra
Pokud chcete makro pouzit, musite ho spustit. Pfed spusténim makra je nutné se piesunout
na vhodné misto ve vaSem dokumentu, kde se ma makro spustit. Nasledné makro spustite
jednim z nasledujicich zplsobi:
e Na panelu néstroji zvolime moZnost:
Zobrazeni -> Makra -> Zobrazit makra
Zde muzete makra spustét, mazat a v ptipad¢, ze umite jazyk Visual Basic, tak i

upravit.
e Klavesovou zkratkou, kterou jste makru ptifadili.
1. Poutzit relativni odkazy =
jv Zobrazit makra
] ¥3  Ziznam makra...
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Stejné jako rozliSujeme relativni a absolutni odkazy pti
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psani vzorct do bunék, rozliSujeme i relativni a absolutni posun po burnikach
pfi zaznamenavani makra.

Vse vysvétlime na prikladu, ve kterém za¢nu zaznam makra v bunice Al,
presunu se do buniky B2, do které zapisi ¢islo 77 a zaznam makra ukoncim.
Ptesunu se do buiikky A4 a makro spustim.

Ukazeme si, jaky je rozdil mezi tim, kdyZ béhem zaznamu bylo,
respektive nebylo zapnuto relativni odkazovani.

a. Absolutni odkazy A B a. Relativni odkazy

OVYCHOWVY pro konkurenceschopnost
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Presune se kurzor do L Presune se kurzor do
buiky B2 a zapiSe do ni ? - buiiky B5 a zapiSe do ni
¢islo 77. 4 ¢islo 77.
5
3}
Relativni odkazy vyuzijet, kdyz budete chtit vlozit dalsi fadek do jiz vytvofené tabulky se
VZOrci.
Cviceni

1) Vytvoite makro, které ohrani¢i tabulku tak, ze vnitini butiky budou oddéleny
carkovanou ¢arou a okraj bude dvojita nepferuSovana cara (pied spuSténim makra

neni tfeba mit celou tabulku oznacenou).
(ctrl+q)

2) Vytvoite makro, které vloZi pouze hodnoty z kopirované buriky (bez vzorci a

formatovani).
(ctrl+w)

3) Vytvoite makro, které vlozi dali fadek do tabulky v souboru cviceni.xls. Radek se

vloZzi pod aktualni pozici a zkopiruji se vzorce z ptedchozi fadky.
(ctrl+e)
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